附件三：

大会秘书处工作组成员及职能

1、会务组

组  长：吴燕芬（省经贸委贸易市场处科长）

副组长：范依萍（省商业联合会会员部副部长）

成  员：李丽红、李园

主要职责：负责采购大会的日程安排，开幕式、食宿接待、交通运输、预算和收支、卫生防疫、消防监督、安全保卫、各类票证、请柬的设计制作和各种资料的发放等工作。

2、展示组

组  长：曾海燕（省经贸委贸易市场处科长）

副组长：岑文宝（省商业联合会商务部部长）

组  员：张茂庭、秦礼胜、朱莉莉

主要职责：负责参展商的组织发动工作；负责落实展馆，展位分配、布展、撤展、总体形象设计和实施、展馆内外的协调管理；负责会刊《采购指南》和广告载体以及会刊的编辑制作等。

3、采购组

组  长：汤  娟（兼）

副组长：陈淑贤（兼）

        孙新京（省商业联合会商务部副部长）

成  员：欧立民、邱惠芳

主要职责：负责采购商的组织发动和组团工作；负责采购商采购意向、采购情况的了解、汇总、反馈工作；负责采购商与供应商的衔接、协调和统筹等工作。

4、宣传组

组  长：陈容秋（省经贸委贸易市场处科长）

副组长：王先庆（省商联会研究部部长）            

周海胜（省商联会办公室副主任）

成  员：曾小惠、谢景懿

主要职责：负责宣传报道方案的策划并组织实施，撰写领导讲话和总结材料；媒体的联系组织和采访活动安排；组织新闻发布会、山区市场论坛和成果发布等工作。
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