附件4
2015年广东省省级企业技术改造专项资金公共服务平台方向项目材料编写要求

一、封面目录

封面统一标明为“2015年广东省省级企业技术改造专项资金项目申请报告”，标明申报单位、申报日期和申报方向（见附件5），目录应列明所提交的各种文件材料及页码。

二、项目资金申请表（见附件3）
三、主报告

2015年广东省省级技术改造专项资金公共服务平台方向申请报告。编写提纲：

    （一）申报单位概况

申报企业基本情况、历史沿革，主要股东概况，主营业务情况，在行业中的地位和竞争力，现有生产、研发能力，近期财务状况，主要投资项目，未来发展战略等。

（二）项目建设的基本情况，包括建设背景、建设地点、主要建设内容和规模、工程技术方案、投资规模和资金筹措方案等内容；主要设备选型和配套工程、项目负责人基本情况；现有技术、装备等支持配套条件的落实情况，建设目标及主要技术经济指标， 阐述项目必要性及可行性；
（四）项目实施条件

项目建设招投标方案，节能方案分析，建设用地、安全生产、消防等措施方案等。

（五）经济和社会影响分析

经济效益或效果分析：评价拟建项目的经济合理性，包括规模、财务分析、风险分析等。

行业影响分析：分析拟建项目对所服务的行业及关联产业发展的影响及带动效应。

社会影响效果分析：阐述拟建项目的建设及运营活动对项目所在地可能产生的社会影响和社会效益。

（六）项目对单位自身的发展作用

包括项目的实施对单位自身发展在技术方面的积极作用、项目可持续发展的情况，预期的经济效益等。

（七）风险因素

项目实施存在的不确定因素，包括但不限于行业、政策风险；技术升级改造的技术、人力支持等风险；达不到预期效果的风险等。

（八）提出在获得财政资金支持后，财政资金的使用计划及明细。
四、附件    
（一）专项资金申请报告（由申报企业编写）；

（二）与所申报的项目相对应的项目备案、核准或审批文件（提交复印件）；

（三）由国土部门出具的与所申报项目相关的国土资源文件（包括用地预审意见、土地使用证（房地产权证）、土地购买合同（协议）、土地拍卖过户手续、土地及厂房租赁合同等资料的复印件；项目组织部门核实原件，注明与原件相符，并加盖公章）；
（四）由规划部门出具的与所申报项目相关的规划选址文件（包括建设项目规划许可证、规划选址说明及其他规划选址说明文件的复印件，需在表中说明类型,若有土地使用证或房地产权证，且没改变用地性质的，无需规划选址意见，提供土地使用证或房地产权证复印件即可；项目组织部门核实原件，注明与原件相符，并加盖公章）；
（五）工商营业执照（提交复印件）；

（六）经会计师事务所审计的2014年度财务报表审计报告。如2014年度财务报表审计报告未出，则提供2013年度财务报表审计报告和2014年度财务报表（包括审计报告正文、财务报表、完整的财务报表附注等复印件）；

（七）2014年度缴纳税款证明。如2014年度完整的缴纳税款证明未出，则提供2013年度完整的缴纳税款证明和2014年度已出的缴纳税款证明（包括企业所得税、增值税、营业税等复印件，但不包括个人所得税）及金额（包括国税和地税等复印件）；

（八）近年来企业获得各级专项资金扶持情况说明；
（九）真实性负责声明； 

（十）相关文件要求须具备的其他材料。

    要求提供的申报材料，按顺序依次编排并装订成册。（由项目组织部门负责核对原件，注明与原件相符，并加盖公章）
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