附件2
现场核查工作流程
	序号
	预计时间

（分钟）
	工作内容
	负责方
	备注
	相关底稿

	1
	5
	介绍核查目的与流程，宣读工作纪律
	核查组
	
	

	
	15
	掌握情况：介绍项目概况、提交资料
	主管部门、被核查单位
	
	

	2
	10
	核对资料1：前期准备和资金管理相关资料
	资金小组
	资金小组主要负责前期准备和资金管理，项目小组负责项目管理和绩效情况；两组同步进行。若资料有遗漏，现场补充提交；若资料无法提供，说明理由，补充提供材料时间等。重要资料应及时复印带回留底。
	《现场核查记录表》中前期准备和资金管理部分

	
	10
	核对资料2：项目管理和绩效情况相关资料
	项目小组
	
	《现场核查记录表》中项目管理和绩效情况部分

	3
	30
	现场查看
	项目小组
	查看项目现场，验证项目的设备采购、人员安排、进度、项目产出及绩效等情况
	《现场核查记录表》中项目管理和绩效情况部分

	
	30
	抽查台账、账簿、支出凭证
	资金小组
	与项目小组的现场查看同时进行
	《现场核查记录表》中前期准备和资金管理部分

	4
	30
	座谈交流
	核查组、主管部门、被核查单位
	对项目开展中的问题和不明确的相关信息点进行座谈，主要以核查组提问、被核查单位回答的形式开展。与会人员要求熟悉项目的申请、实施、管理（包括项目管理、财务管理等）工作情况。
	与会人员签到表

	5
	20
	工作记录
	核查组
	资金小组、项目小组在填写核查记录表和出具核查意见时分别负责对应的部分；两组工作并行开展。
	现场核查记录表、现场核查意见表

	6
	20
	反馈意见
	核查组、主管部门、被核查单位
	核查组向被核查单位提出项目开展中的问题、薄弱环节以及相关改进要求和意见，作为后期工作调整和优化的依据。
	《现场核查记录表》反馈意见部分



