举报信模版格式如下，仅供参考：

关于xx处干部违纪问题的举报信

派驻省工业和信息化厅纪检组：
我发现xx处干部杨xx存在违纪问题，特此举报。
杨xx，男，中共党员，196x年出生，现在是xx处副处长。
其违纪情况如下：
一、收受贿赂
    杨xx利用分管xx工作的职务便利，收受他人贿赂。2015年x月，他收了xx公司总经理李xx现金3万元，为其公司违规办理准入手续。这个事情该公司出纳钱xx具体经办，知道整个过程。
二、贪污公款
[bookmark: _GoBack]2014年x月， 杨xx和xx市工信局工作人员赵xx合谋，采取伪造有关企业资料的方式，由杨顺利审批通过，骗取国家专项资金300万元，其中杨xx分得100万元。目前，赵xx已被xx市检察院逮捕。
三、公车私用
2013年x月x日至x月x日，杨xx经常开着单位公车（车牌号：粤A.xxxxx）到广州市xx中学接送其小孩上学和放学（视频及照片附后）。
四、公款旅游
    2015年x月x日，杨xx等3人飞赴xx市6天，说是调研考察，实际考察时间仅1天，其余5天均在公款旅游，一共花费公款x万元。
……………
    以上情况，请组织调查处理。

附：1、杨xx接送小孩上学和放学的视频及照片
2、公款旅游的相关材料
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